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DEL 1: Fylles ut av melder/skadede, og sendes nærmeste leder.
                                                                                                                                 (fylles ut av leder)
 XXXXxXXXDX

Skademelding:    	   Ulykke	  Nestenulykke		Ref.nr.


	[bookmark: _GoBack]
* Navn: 
  Tjenestested: 
	

	
  Andre deltakere:
(m/adresse og telefon) 
	

	
* Oppdrag (formål):   
	

	
* Tidspunkt
	

	
* Oppsynsrute/ hendelsessted:   
	

	* Skade på:
(sett kryss og legg inn ev. reg.nr.)
	
Person:                        Båt:                                 ATV:







Bil:                               Snøscooter:                   Annet:


Reg.nr:


	* Lege:

	Vært hos lege: 

	* Sykemelding/
Yrkesskademelding:
(v/personskade)
	
Ble sykemeldt (sykemelding sendes inn):
Har fylt ut skjema for yrkesskade (NAV standard blankett 13-0705):
Skjema B1- Skadeforklaring arbeidsulykke NAV 

	*Beskrivelse av hendelse:
(herunder værforhold)
	
 










	* Forslag til tiltak for å hindre nye avvik/hendelser av samme art
	




	* Aktuell(e) prosedyre/ HMS-instrukser fulgt:
(sett kryss)
	
        Ja:                                       Nei:                               Ikke relevant:




	*Risikovurderinger gjort i forkant:
(sett kryss)
	


       Ja:                                   Nei:                            Ikke relevant:




	
Dato:
	

	
Sign.:
	




DEL 2: Fylles ut av nærmeste leder:			
			
Skademelding:    	   Ulykke               Nestenulykke		



	
* Tidspunkt mottatt melding m/signatur:
	

	
*Registrering av type      avvik:
(sett kryss)
	



Død:                     Alvorlig personskade:          Lettere personskade:
                                                                                                                                            Materiell:              Miljøskade/brann:                 Annet:




	*Iverksatte tiltak 
(både strakstiltak og øvrige tiltak)


Melder/skadede skal ha svar uten unødig opphold og senest innen en arbeidsuke fra melding er mottatt:
(eks. varsel om ev. bruksforbud-/begrensninger)


	












 






	Avvik skal lukkes innen:
	

	Utsjekk rutinetrinn:
(jfr. side 3)
Politi/Arbeidstilsyn:


NAV:


Statens pensjonskasse (SPK)

Kopi av avviksskjema v/ personskade: 
	

Fyll ut skjema for melding om arbeidsulykke som har voldt død eller alvorlig personskade: Skjema B2 – Arbeidsulykke Politi/Arbeidstilsynet

Fyll ut skjema for skadeforklaring ved arbeidsulykke, blankett 13-0705. (jfr. Side 1). Skjema B1- Skadeforklaring arbeidsulykke NAV
Melding om yrkesskade/yrkessykdom kommer inn under overnevnte skjema

Fyll ut skademeldingsskjema til SPK: Skjema B3 – Skademelding SPK


Melder/skadede:
Avdelingsdirektør:
HMS-koordinator:
Verneombud (alle tre):
SNO-stab v/avdelingsdirektør organisasjon-veiledning



	
Dato:
	

	
Sign.:
	






DEL 3: Definisjoner og rutinetrinn:

Definisjoner:

Nestenulykke:
Alle hendelser hvor det ukontrollert oppstår fare, men hvor uhell eller skade ikke inntreffer. 

Ulykke:
Ukontrollerte hendelser med eller uten personskade. (Hvor vidt årsaken til hendelsen og/eller hendelsesforløpet kan knyttes til brudd på lover, forskrifter, instrukser eller interne prosedyrer, vil bli vurdert i ettertid).

Alvorlige personskader: 
Arbeidstilsynet har definert følgende personskader som rapporteringspliktige:	
· Hodeskade/hjernerystelse med tap av bevissthet og/eller andre alvorlige konsekvenser
· Skjelettskader (unntatt enkle brist eller brudd på finger/fingre eller tå/tær)
· Indre skader (skader på indre organer som lunger, nyrer, milt osv.)
· Tap av kroppsdel (traumatisk amputasjon av legemsdel eller deler av slike)
· Forgiftning (med fare for varige helseskader)
· Bevissthetstap som følge av arbeidsmiljøfaktorer f.eks. oksygenmangel
· Forbrennings-, frost- eller etseskader (alle fullhudsskader – 3.grads-, og/eller delhudsskader – 2.grads-, i ansikt, på hender, føtter eller i anogenitialområdet, samt alle delhudsskader større en 5% av kroppsoverflaten)
· Generell nedkjøling (hypotermi)
· Skader som krever sykehusbehandling, unntatt enkel poliklinisk behandling

Overnevnte skader skal rapporteres til Politiet, NAV og SPK jfr. skjema nevnt på side 2. 

Lettere personskader: Alt av mindre alvorlige skader enn som nevnt ovenfor.

Rutinetrinn:

Melder/skadede: 
Utfylling HMS-skjema Del 1. Sendes nærmeste leder. Ved ulykke med personskade; NAV standard blankett 13-0705 (Skjema B1).
Er du i tvil om hendelsen skal meldes?
-da melder du!

Leder (fortrinnsvis seksjonsleder):
Utfylling HMS-skjema Del 2. sendes kopier som nevnt siste kolonne side 2. 
Ved ulykke med personskade utfylling skjema til hhv. Politi/Arb.tilsyn (Skjema B2) NAV (Skjema B1) og Statens pensjonskasse (Skjema B3). Hovedansvaret for utfylling av skjema B2 ligger hos leder.
Informasjon legges inn i excel-skjema med løpenr/ref.nr. og papirutgave settes i perm forkontor (Maj). Dette i samarbeid med HMS-koordinator.
Oppfølging tiltak og lukking av avvik orienteres fortløpende til samme adressater som nevnt ovenfor. (jfr. siste kolonne side 2).

(Kolonner merket * = obligatorisk utfylling)
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